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Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
Monika Smolen

pokdj nr 8, | pietro

tel. 240 67 20

e-mail: m.smolen@praca.lezajsk.pl

Dyrektor PUP kieruje dziatalnos$cig urzedu. Do gtéwnych zadan nalezg reprezentowanie Powiatowego
Urzedu Pracy w relacjach zewnetrznych, promocja jego dziatalnosci, ksztattowanie i realizowanie polityki
rynku pracy i rozwoju zasobdéw ludzkich w powiecie, wdrazanie nowoczesnych metod zarzadzania

i kierowania organizacjg, planowanie i wytyczanie kierunkéw dziatania Urzedu, zapewnianie i rozwijanie
kluczowych zasobdéw urzedu, planowanie i dysponowanie $Srodkami finansowymi, realizacja programoéw
i projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego w zakresie uzyskanych
upowaznien, wydawanie zarzagdzen wewnetrznych i polecen stuzbowych.

Gléwny Ksiegowy:
Maria Olechowska

pokdj nr 10, | pietro

tel. 242 73 73 wew. 52

Do gtéwnych obowigzkéw Gtéwnego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci zarzadzanie finansami

i prowadzenie rachunkowosci urzedu, w tym planowanie i kontrola wydatkéw Urzedu, wspotpraca

z jednostkami nadrzednymi i instytucjami kontroli, wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,
dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych.
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