Załącznik nr 1
do Zarządzenia nr 8
Dyrektora PUP w Leżajsku

z dnia 25.06.2025r.
REGULAMIN 
W SPRAWIE PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWYCH  ŚRODKÓW NA PODJĘCIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ
ROZDZIAŁ I
POSTANOWIENIA OGÓLNE
§ 1

W sprawach nieregulowanych niniejszym regulaminem mają zastosowanie:

1. Ustawa z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia.
2. Rozporządzenie MRP i PS z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarcze.
3. Rozporządzenie Komisji (UE)1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym.
4. Rozporządzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.
5. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej.
6. Ustawa z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiębiorców.
7. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
8. Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego.
9. Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych.
10. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.
11. Ustawa z dnia15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rządowej.
§ 2

Ilekroć w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1. Urzędzie – należy przez to rozumieć Powiatowy Urząd Pracy w Leżajsku.
2. Ustawie – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia.
3. Staroście Leżajskim oznacza to również działającego z jego upoważnienia Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Leżajsku.
4. Dyrektorze- oznacza to działającego z upoważnienia Starosty Leżajskiego, Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Leżajsku.
5. Komisji- oznacza to Komisję do spraw rozpatrywania wniosków o organizację form pomocy określonych w ustawie z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia. 
6. Bezrobotnym – należy przez to rozumieć osobę spełniającą przesłanki w rozumieniu art. 2 ustawy.
7. Absolwencie CIS – oznacza to osobę, która przez okres nie krótszy niż 6 miesięcy uczestniczyła 
w zajęciach w centrum integracji społecznej i otrzymała zaświadczenie, osoba ta jest absolwentem centrum integracji społecznej przez okres 6 miesięcy od dnia zakończenia zajęć w centrum integracji społecznej.
8. Absolwencie KIS – oznacza to osobę, która uczestniczyła w klubie integracji społecznej przez okres nie krótszy niż 6 miesięcy, posiada ważne zaświadczenie wydane przez podmiot prowadzący klub integracji społecznej oraz zrealizowała postanowienia kontraktu socjalnego.
9. Opiekunie – należy przez to rozumieć osobę poszukującą pracy, niepozostającą w zatrudnieniu lub niewykonującą innej pracy zarobkowej, opiekuna osoby niepełnosprawnej.
10. Wykonywaniu działalności gospodarczej - oznacza to zorganizowaną działalność zarobkową, wykonywaną we własnym imieniu i w sposób ciągły w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców.
11. Wnioskodawcy – należy przez to rozumieć osobę składająca wniosek o jednorazowe dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej.
12. Dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej – należy przez to rozumieć jednorazowe środki 
z Funduszu Pracy lub współfinansowane z innego źródła przeznaczone na podjęcie działalności gospodarczej, o których mowa w art. 147 ustawy.
ROZDZIAŁ II
WARUNKI UBIEGANIA SIĘ O DOFINANSOWANIE  
§ 3
1. Zgodnie z art. 147 ust.1 ustawy Starosta z Funduszu Pracy może przyznać bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub poszukującemu pracy niezatrudnionemu i niewykonującemu innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepełnosprawnej  jednorazowo środki na podjęcie działalności gospodarczej, zwane dalej „dofinansowaniem podjęcia działalności gospodarczej” w wysokości określonej w umowie, nie wyższej jednak niż 6-krotność przeciętnego wynagrodzenia obowiązującego w dniu zawarcia umowy. 
2. Wniosek o dofinansowanie może być uwzględniony po spełnieniu przez bezrobotnego następujących warunków:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie był prawomocnie skazany za przestępstwo składania fałszywych zeznań lub oświadczeń, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majątkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. – Kodeks karny, za przestępstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 września 1999 r. – Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego,
2) w okresie ostatnich 12 miesięcy nie wykonywał działalności gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawał w okresie zawieszenia wykonywania działalności gospodarczej,
3) nie wykonuje za granicą działalności gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania tej działalności gospodarczej,
4) nie skorzystał z bezzwrotnych środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej, założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej,
5) nie skorzystał z umorzenia pożyczki, o którym mowa w art. 187 ustawy (pożyczka na podjęcie działalności gospodarczej),
6) w okresie ostatnich 12 miesięcy nie przerwał z własnej winy realizacji formy pomocy określonej w ustawie,
7) nie złożył do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej lub wniosku o środki na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej;
8) spełnia warunki rozporządzenia Komisji UE Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. 
w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,
9) złożył wniosek prawidłowo sporządzony, kompletny i podpisany,
10) do wniosku załączył oświadczenie bądź zaświadczenie albo informację o korzystaniu lub nieskorzystaniu z pomocy publicznej de minimis.
3. Wniosek o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej może złożyć poszukujący pracy niezatrudniony i niewykonujący innej pracy zarobkowej opiekun osoby niepełnosprawnej który musi spełnić warunki określone w ust. 2 pkt 1 i 4-7 oraz nie wykonuje  działalności gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania działalności gospodarczej

4. Wniosek o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej może złożyć absolwent CIS lub absolwent KIS, który spełnia warunki określone w ust. 2 pkt 1 -5 i 7.
§ 4
1. Ustala się następujący zakres spraw, z zastrzeżeniem ust. 3, na które nie będą udzielane środki na podjęcie działalności gospodarczej: 
1) wynagrodzenie zatrudnionych pracowników, ubezpieczenia, podatki,

2) zakup towarów handlowych w kwocie przewyższających 30% przyznanej kwoty dofinansowania, przy czym nie mogą być one zakupione na podstawie umowy kupna-sprzedaży,
3) materiałów, produktów jednorazowych i zużywających się, środków do dezynfekcji w kwocie przewyższającej 10 % przyznanej kwoty dofinansowania, 

4) zakup nieruchomości, kiosków i pawilonów typu kontenerowego,

5) zakup ciągników rolniczych;

6) reklamy w kwocie przewyższającej 15% przyznanego dofinansowania,

7) zakup, utworzenie strony internetowej,

8) zakup, utworzenie sklepu internetowego w kwocie przewyższającej 4 000zł,

9) zakup przyczep jeżeli jest to związane z wykonywaniem działalności zarobkowej 
w zakresie transportu drogowego towarów,
10) nabycie udziałów w spółkach,

11) zakupy dokonane na współwłasność, 

12) opłaty administracyjno-skarbowe, składki ZUS, 
13) zakup samochodu ciężarowego w części przekraczającej 50% przyznanej dotacji, przy czym zakupiony samochód winien być zarejestrowany tylko na wnioskodawcę,
14) zakup samochodu osobowego, z wyjątkiem samochodu osobowego przystosowanego do nauki jazdy,

15) zakup lawet, autolawet, przyczep, karawanu, autobusu jeżeli związane są one 
z wykonywaniem działalności zarobkowej w  zakresie transportu,
16) zakup telefonu komórkowego/smartfona za kwotę dotacji wyższą niż 1 000,00 zł, 
17)  zakup tabletu za kwotę dotacji wyższą niż 1 000,00 zł; chyba, że planowane przedsięwzięcie jest związane z specjalistycznymi usługami graficznymi, projektowymi i informatycznymi,

18)  zakup więcej niż jednego laptopa/zestawu komputerowego, za kwotę dotacji wyższą niż 
3 000,00 zł. chyba, że planowane przedsięwzięcie jest związane z specjalistycznymi usługami graficznymi, projektowymi i informatycznymi,
19) zakup sprzętu, urządzeń, pojazdu w przypadku braku uprawnień do jego obsługi, 

20) zakupy dokonywane od członków rodziny zgodnie z zapisem § 9 ust. 6,
21) leasing maszyn, pojazdów, urządzeń lub zakup ratalny, 

22) wycena rzeczoznawcy majątkowego,

23) zakup kasy fiskalnej,

24) zwrot kaucji i opłaty związanej z podjęciem działalności gospodarczej w ramach umowy franczyzy,

25) zakup inwentarza żywego,

26) pokrycie kosztów transportu/przesyłki zakupionych rzeczy,

27) finansowanie szkoleń, kursów, 
28) koszty związane z prowadzeniem działalności - opłaty eksploatacyjne (energia elektryczna, woda, telefon, czynsz, usługi księgowe, dzierżawa itp.),
29) zakup mebli innych niż biurowe oraz sprzętu AGD, gdy działalność będzie prowadzona 
w miejscu zamieszkania bezrobotnego, 

30) koszty podłączenia wszelkich mediów (np. energia elektryczna, woda, gaz, linia telefoniczna, Internet) oraz koszty abonamentów, 

31) zakup automatów (do gier zręcznościowych, itp.),
32) koszty budowy, remont i modernizacja lokalu, 
33) koszty monitoringu oraz alarmu,

34) wyposażenie stanowisk pracy dla zatrudnionych pracowników,

35) garderoba, z wyłączeniem odzieży roboczej i ochronnej, 

36) remont i modernizację maszyn i urządzeń.
2. Niezależnie od ograniczeń wynikających z ust. 1 przyznając Wnioskodawcy środki na podjęcie działalności gospodarczej uwzględnia się aktualną sytuację na rynku pracy 
i zapotrzebowanie społeczne. W ramach poszczególnych wniosków Starosta Leżajski może wyłączyć z dofinansowania proponowane przez Wnioskodawcę wydatki, gdy w sposób oczywisty 
i bezpośredni nie są konieczne do rozpoczęcia planowanej działalności gospodarczej. Oznacza to, że po ostatecznej ocenie wniosku, kwota przyznanych środków może różnić się od kwoty wnioskowanych środków.
3. Rodzaje działalności wyłączone z dofinansowania:

1) przejęcie działalności gospodarczej od innego podmiotu, przy czym przez przejęcie rozumie się sytuację, w której nastąpi jednoczesne odkupienie środków trwałych 
i obrotowych od podmiotu, 

2) prowadzenie działalności tożsamej z działalnością prowadzoną przez współmałżonka wnioskodawcy lub kontynuację działalności gospodarczej zakończonej przez współmałżonka wnioskodawcy w okresie 6 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku 
o przyznanie dofinansowania lub zakończonej po złożeniu tego wniosku, 

3) wykonywanie pod tym samym adresem tego samego rodzaju działalności gospodarczej, jak działalność wykonywana przez inny podmiot w tym samym miejscu,

4) prowadzenie działalności gospodarczej w sektorze transportu lądowego i lotniczego,
5) prowadzenia salonów gier hazardowych, lombardów, 
6) prowadzenie działalności handlu samochodami, prowadzenie działalności komisowej, 
7) w sektorze produkcji podstawowej działalność wytwórcza w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierząt, ogrodnictwa, warzywnictwa, leśnictwa,
8) podjęcie działalności dla której nie jest wymagane dokonanie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej,
9) działalność związaną z wynajmem, wypożyczeniem, dzierżawą sprzętu, maszyn 
i urządzeń,

10) handlu odzieżą używaną,

11) wszelkich usług wykonywanych sezonowo,
12) działalności w zakresie usług mobilnych,
13) działalność gospodarcza prowadzona w formie spółek,
14) gastronomii obwoźnej,

15) usług sprzątających, 

16) usług ogrodniczych, 
17) działalność, do prowadzenia której bezrobotny nie posiada odpowiednich kwalifikacji zawodowych lub wymaganego odrębnymi przepisami doświadczenia zawodowego.
ROZDZIAŁ III

TRYB  SKŁADANIA I ROZPATRYWANIA WNIOSKÓW 
§ 5
1. Bezrobotny, opiekun, absolwent CIS lub absolwent KIS zamierzający podjąć działalność gospodarczą składa wniosek o dofinansowanie, w czasie ogłoszonego naboru wniosków przez Urząd, w którym jest zarejestrowany oraz spełnia kryteria wymienione w ogłoszeniu.
2. W przypadku założenia indywidualnego konta w systemie teleinformatycznym (praca.go.pl) wnioski, 
w tym wnioski o udzielenie dofinansowania podjęcia działalności gospodarczej, wyjaśnienia, odwołania 
i zażalenia wnosi się za pośrednictwem indywidualnego konta. Złożenie wniosku, wyjaśnienia, odwołania 
i zażalenia za pośrednictwem indywidualnego konta następuje w chwili jego zarejestrowania wysłanego 
z tego konta.

3. Jeżeli nie ma możliwości wniesienia wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej, wyjaśnienia, odwołania i zażalenia za pośrednictwem indywidualnego konta, składa się go w PUP.
4. Wnioski, w tym wnioski o udzielenie formy pomocy, wyjaśnienia, odwołania, zażalenia albo cyfrowe odwzorowania dokumentów dołączane w systemie teleinformatycznym są podpisywane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.
5. Przez datę złożenia wniosku rozumie się datę jego wpływu do Urzędu.
6. Złożenie wniosku nie jest jednoznaczne z przyznaniem dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej.
7. Starosta weryfikuje spełnienie warunków uprawniających do ubiegania się o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej na podstawie posiadanych przez niego danych, rejestrów publicznych, do których ma dostęp, lub oświadczeń złożonych przez wnioskodawcę.
8. Ubiegający się o dofinansowanie składa wniosek określający:
1) kwotę wnioskowanego dofinansowania,
2) symbol i przedmiot planowanej działalności gospodarczej według Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) na poziomie podklasy,

3) kalkulację kosztów związanych z podjęciem działalności gospodarczej oraz źródła ich finansowania,
4) specyfikację wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczanych na zakup towarów i usług, w szczególności na zakup środków trwałych, urządzeń, maszyn, materiałów, towarów, usług i materiałów reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztów pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa związanych z podjęciem działalności gospodarczej,
5) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia działalności gospodarczej,
6) proponowaną formę zabezpieczenia zwrotu środków,
7) stosowne oświadczenia, o których mowa w § 6 ust.3 rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy 
i Polityki Społecznej z dnia 14 lipca 2017 r.

9. Do wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca dołącza następujące załączniki:
1) kserokopię dokumentu potwierdzające tytuł prawny do lokalu, w którym zamierza podjąć działalność gospodarczą: dokument potwierdzający własności lokalu, umowę najmu, dzierżawy, użyczenia lub przedwstępną umowę najmu, dzierżawy, użyczenia (zawarte na okres nie krótszy niż 12 miesięcy od planowanej daty rozpoczęcia działalności gospodarczej). Adres stałego miejsca wykonywania działalności (siedziba) jak i adres dodatkowego stałego miejsca wykonywania działalności gospodarczej finalnie muszą znaleźć się we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, 

2) kserokopię zaświadczeń o posiadanych uprawnieniach, szkoleniach, certyfikatach, świadectw pracy itd., 
3)  przedwstępne umowy, oświadczenia o współpracy, listy intencyjne dotyczące przyszłych kontrahentów – w przypadku posiadania,
4) kserokopię prawa jazdy – w przypadku ubiegania się o sfinansowanie ze środków pomocowych zakupu samochodu,
5) w przypadku wcześniejszego prowadzenia kiedykolwiek działalności gospodarczej–zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o niezaleganiu w opłatach podatku oraz zaświadczenie 
z ZUS o okresie podlegania ubezpieczeniu z tytułu prowadzonej działalności z adnotacją, że nie posiada zaległości z tego tytułu,
6) kserokopie dokumentów przedkładanych mają być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wnioskodawcę,
7) w przypadku dołączenia do wniosku dokumentu w języku obcym, należy przedłożyć również jego tłumaczenie na język polski dokonane przez tłumacza przysięgłego. W przeciwnym wypadku dokument ten nie zostanie uwzględniony do rozpatrzenia wniosku. 
10. W zależności od posiadanych środków lub realizowanych programów, wnioski mogą być przyjmowane w procedurze ciągłej lub cyklicznej.  
11. W przypadku projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus jednorazowe środki na podjęcie działalności gospodarczej przeznaczone będą dla osób bezrobotnych, absolwentów CIS, absolwentów KIS lub opiekunów spełniających wymogi poszczególnych projektów.

12. Dopuszcza się w ogłoszeniu wprowadzenie kryterium „wieku” osób: do 30 roku życia lub powyżej 30 roku życia. 

13. Środki na podjęcie działalności gospodarczej udzielane są w pierwszej kolejności osobom bezrobotnym, absolwentom CIS , absolwentom KIS lub opiekunom zamierzającym uruchomić działalność na terenie Powiatu Leżajskiego.
14. Proponowane przedsięwzięcie musi zostać zaplanowane w taki sposób, by Wnioskodawca był w stanie samodzielnie prowadzić dany rodzaj działalności gospodarczej, posiadać odpowiednie kwalifikacje, umiejętności lub doświadczenie zawodowe. Nie uwzględnia się wniosków w przypadku, gdy działalność miałaby ograniczać się w głównej mierze do czynności zarządczych.

15. Przy rozpatrywaniu wniosków preferowane jest doświadczenie zawodowe Wnioskodawcy  
i umiejętności potwierdzone odpowiednimi dokumentami np. świadectwa pracy, zaświadczenia 
o ukończeniu kursu, świadectwa szkole, dyplomy, itp.
§ 6
1. Wnioski o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej opiniowane są przez komisję powołaną przez Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Leżajsku.  
2.  Ostateczna akceptacja lub odmowa uwzględnienia wniosku w całości lub w części wniosku należy do Starosty Leżajskiego. Wniosek może być zaakceptowany w całości lub w części lub rozpatrzony negatywnie z powodu braku środków finansowych lub innych wymogów ustawowych.
3. Prace komisji są oparte na zasadach: równego traktowania stron, bezstronności postępowania zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa oraz wiedzą i doświadczeniem osób wchodzących w skład komisji.
4. Po wpłynięciu wniosek podlega ocenie formalnej. W przypadku, gdy jakikolwiek punkt wniosku nie jest wypełniony lub wniosek nie zawiera wszystkich wymaganych załączników Powiatowy Urząd w Pracy 
w Leżajsku wzywa Wnioskodawcę do usunięcia braków w terminie 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. 

5. Wniosek, który spełnił wszystkie wymogi formalne zostaje poddany ocenie merytorycznej - według ustalonych kryteriów oceny wniosków stanowiących załącznik do Regulaminu. 

6. W trakcie rozpatrywania wniosku dopuszcza się przeprowadzenie wstępnego monitoringu przez komisję w miejscu planowanej działalności. Wnioskodawca jest zobowiązany udzielić wszelkiej informacji pracownikom Urzędu.

7. W razie potrzeby Komisja przeprowadza rozmowy z Wnioskodawcą w celu ustalenia stopnia przygotowania do rozpoczęcia działalności gospodarczej.
8. Przy udzielaniu dofinansowania Komisja bierze pod uwagę:

1) sytuacje na runku pracy, 
2) zapotrzebowanie na dany rodzaj działalności na obszarze jego działania, 
3)  dotychczasowy przebieg kariery zawodowej wnioskodawcy, 
4) formę zabezpieczenia umowy, 
5)  przewidywany rachunek ekonomiczny planowanego przedsięwzięcia, możliwość prowadzenia jej przez okres co najmniej 12 miesięcy, 
6) wysokość środków posiadanych przez wnioskodawcę.

9. Wsparciem mogą zostać objęte wyłącznie wnioski , które uzyskały min 15 punkty na 30 punktów możliwych do zdobycia. 

10. O przyznaniu lub odmowie przyznania pomocy Starosta Leżajski powiadamia Wnioskodawcę w okresie nie przekraczającym 30 dni od daty złożenia kompletnego wniosku i innych niezbędnych do jego rozpatrzenia dokumentów. Pismo to nie stanowi decyzji administracyjnej i nie służy od niego odwołanie. W przypadku nieuwzględnienia wniosku Starosta Leżajski podaje przyczynę odmowy. 
11. W przypadku niemożności załatwienia sprawy w ww. terminie (np. konieczność uzupełnienia wniosku lub inne) Powiatowy Urząd Pracy w Leżajsku obowiązany jest zawiadomić Wnioskodawcę o przyczynie zwłoki i wskazać nowy termin załatwienia sprawy.
ROZDZIAŁ IV

PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY
§ 7
1. Przyznawanie środków następuje na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej zgodnie z zasadami określonymi w niniejszym regulaminie. Zawarcie umowy następuje wskutek zgodnego oświadczenia woli stron, wyrażonego poprzez złożenie podpisu. 
2. Ze strony Starosty Leżajskiego umowę podpisuje Dyrektor.
3. Umowa pomiędzy Starostą Leżajskim a Wnioskodawcą zawierana jest w terminie do 2 miesięcy od dnia rozpatrzenia wniosku. Nie podpisanie umowy w w/w terminie z przyczyn leżących po stronie Wnioskodawcy traktowane jest jako rezygnacja z przyznanych środków. 

4. W uzasadnionych przypadkach Starosta Leżajski może wyrazić zgodę na przedłużenie terminu określonego w ust 3. 
5. W przypadku współfinansowania lub finansowania zawartej  umowy z innych źródeł niż Fundusz Pracy, Starosta zastrzega sobie prawo do dostosowania treści umowy zgodnie z obowiązującą dokumentacją właściwą dla realizowanego programu oraz w oparciu o akty prawa krajowego i unijnego. 
§ 8
1. Umowa o dofinansowanie zostaje sporządzona w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Integralną częścią umowy są dokumenty potwierdzające zabezpieczenie zwrotu środków. 
3. Zmiany lub uzupełnienie treści umowy mogą być dokonywane jedynie w formie pisemnego aneksu do umowy. 
4. Pozbawienie statusu bezrobotnego następuje od następnego dnia po dniu otrzymania środków na podjęcie działalności.

5. Przekazanie środków nastąpi w formie przelewu na rachunek bankowy (osobisty) Wnioskodawcy (należy dostarczyć kserokopię umowy z bankiem lub kserokopię wyciągu bankowego). Wypłata środków nastąpi w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy na wskazany przez Wnioskodawcę rachunek bankowy.
6. Niedopuszczalne jest dokonanie wpisu do CEIDG przed podpisaniem umowy i otrzymaniem środków na konto bankowe w ramach przedmiotowej umowy.
§ 9
1. Umowa o dofinansowanie na podjęcie działalności gospodarczej zawiera w szczególności zobowiązanie Wnioskodawcy do:
1) Dokonania wpisu do CEIDG nie wcześniej, niż od następnego dnia po otrzymaniu dofinansowania czyli przekazania środków na rachunek bankowy bezrobotnego oraz rozpoczęcie działalności gospodarczej w terminie od dnia otrzymania środków do 30 dni od daty zawarcia umowy.
2) Wydatkowania zgodnie z przeznaczeniem kwoty otrzymanego dofinansowania  od dnia zawarcia umowy do 30 dni od dnia podjęcia działalności gospodarczej.
3) Udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych środków w terminie nieprzekraczającym 2 miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej. Nierozliczenie się 
z otrzymanej kwoty środków w terminie wskazanym powyżej stanowi podstawę do wypowiedzenia umowy.
4) Dostarczenia następujących dokumentów:
a) zaświadczenia z Urzędu Skarbowego potwierdzającego rozpoczęcie działalności gospodarczej, 

b) zaświadczenia z ZUS/KRUS o zgłoszeniu obowiązku ubezpieczenia społecznego,
c) oświadczenia czy Wnioskodawcy przysługuje prawo do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego wraz z podaniem terminu dokonania rozliczenia, jeżeli takie prawo Wnioskodawcy przysługuje,
5) Zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Starosty, dofinansowania wraz 
z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania w przypadkach określonych w ustawie i rozporządzeniu.
6) Zwrotu niewydatkowanych środków.
7) Wykonywania działalności gospodarczej w rozumieniu przepisów ustawy prawo przedsiębiorców przez minimalny okres co najmniej 12 miesięcy poczynając od daty wskazanej we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej:
a) do okresu wykonywania działalności gospodarczej nie wlicza się okresu zawieszenia wykonywania działalności gospodarczej oraz okresu przekraczającego łącznie 90 dni przerwy w prowadzeniu działalności gospodarczej, powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego,
b) Do okresu prowadzenia działalności gospodarczej wlicza się okres prowadzenia przedsiębiorstwa przez osoby, o których mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarządzie sukcesyjnym przedsiębiorstwem osoby fizycznej i innych ułatwieniach związanych z sukcesją przedsiębiorstw, zarządcę sukcesyjnego lub właściciela przedsiębiorstwa w spadku, o którym mowa a art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.
8) Niezwłocznego poinformowania Urzędu o przerwie w prowadzeniu działalności gospodarczej wynikającej z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego, jeśli przerwa przekracza łącznie 90 dni.
9) Niezwłocznego poinformowania Urzędu o zarejestrowaniu jako podatnik VAT.
10) Wejścia w obrót gospodarczy tj. ponoszenia kosztów i uzyskiwania przychodów – 
w ramach działalności gospodarczej, na podjęcie której Wnioskodawca otrzymał dofinansowanie.
11) Uzupełnienia rzeczy zakupionych zgodnie ze specyfikacją kosztów związanych z podjęciem działalności gospodarczej a utraconych w wyniku kradzieży, klęsk żywiołowych lub innych zdarzeń losowych w trakcie obowiązywania umowy – bez zaangażowania dodatkowych środków PUP.
12) Zwrotu równowartości odliczonego lub zwróconego, zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r. 
o podatku od towarów i usług, podatku naliczonego dotyczącego zakupionych towarów i usług 
w ramach przyznanego dofinansowania - w terminach określonych w rozporządzeniu.
13) W przypadku wykorzystania środków niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania środków nienależnie lub w nadmiernej wysokości osoba, która otrzymała dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej, jest obowiązana do zwrotu tej części środków, która została wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienależnie lub w nadmiernej wysokości, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania środków do dnia dokonania zwrotu.
14) Prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy oraz niezawieszania jej wykonywania łącznie na okres dłuższy niż 6 miesięcy.
15) Niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej.
2.  Wydatkowanie przyznanych środków dokumentowane będzie na podstawie faktur, rachunków, umów kupna sprzedaży oraz paragonów do kwoty 450 złotych brutto z NIP nabywcy potwierdzających wykorzystanie otrzymanych środków. Za poniesienie wydatku uznaje się moment faktycznego dokonania zapłaty tj. dokonania przelewu, zapłaty gotówką, płatności kartą płatniczą. W przypadku zakupów realizowanych za pośrednictwem osób trzecich (płatność za pobraniem itp.) wymagane jest dostarczenie informacji od sprzedawcy o zapłacie za zakupiony towar/usługę. W przypadku płatności przelewem wymagane jest dostarczenie wydruku z  osobistego rachunku bankowego bądź firmowego bezrobotnego. Zapłata kartą płatniczą powinna być potwierdzona wyciągiem bankowym bądź wydrukiem potwierdzenia płatności kartą. Potwierdzenie płatności gotówką wymaga na dokumencie zakupu przykładowo ”zapłacono gotówką”, „pozostaje do zapłaty 0,00” lub pieczątka „zapłacono gotówką”. Faktury lub rachunki wystawione na kwotę powyżej 15 000zł brutto muszą zostać opłacone w formie przelewu (z rachunku bankowego którego bezrobotny jest właścicielem lub współwłaścicielem).

3.  Przypadku dokonywania w ramach przyznanych środków zakupów za granicą, Wnioskodawca zobowiązany jest do przedstawienia przetłumaczonego na język polski przez tłumacza przysięgłego dowodu zakupu i zapłaty. Koszty poniesione w walucie obcej zostaną przeliczone na PLN według kursu średniego ogłoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu wystawienia dokumentu księgowego stanowiącego rozliczenie. Koszty tłumaczenia obciążają Wnioskodawcę.

4.  Wartość zakupionej rzeczy używanej nie może być niższa niż 5 000 zł. Od dokonanej umowy kupna-sprzedaży musi być odprowadzony podatek od czynności cywilnoprawnych. Dokument potwierdzający wpłatę należnego podatku należy przedłożyć w momencie rozliczenia. Wartości zakupów z kilku umów nie sumuje się.

5.  W przypadku zakupu rzeczy używanych wymagane jest złożenie deklaracji pochodzenia sprzętu, które zawiera informacje, że w ostatnich 7 latach nie były finansowane ze środków publicznych, w tym Funduszu Pracy oraz wyceny rzeczoznawcy majątkowego. Dopuszcza się maksymalnie 10%-ową różnicę pomiędzy wartością zawartą w wycenie, a kwotą wynikającą z dowodu zakupu tj. faktury lub rachunku.

6.  Umowa kupna-sprzedaży nie może być zawarta z członkami rodziny tzn.: współmałżonkiem, krewnymi w linii prostej lub bocznej, rodzeństwem, przysposobionymi, powinowatymi w linii prostej lub bocznej, prowadzących wspólne gospodarstwo domowe lub zamieszkującymi pod tym samym adresem. 

7.  W przypadku zakupu, w ramach środków na podjęcie działalności gospodarczej, samochodu ciężarowego, należy przedstawić dowód rejestracyjny. Zakup nie zostanie uwzględniony w przypadku gdy przed pośrednikiem (np. komisem) poprzednim właścicielem pojazdu była osoba z rodziny wnioskodawcy. 

8.  Dowody zakupu przed rozpoczęciem działalności (ale po zawarciu umowy) mają być wystawione na osobę fizyczną z podaniem jej imienia i nazwiska oraz adresu zameldowania, a po rozpoczęciu działalności gospodarczej – na firmę tj. zgodnie z oznaczeniem  nazwy przedsiębiorcy określonym w zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

9.  Do rozliczenia nie dopuszcza się umowy o dzieło, umowy zlecenia oraz rachunków wystawionych na podstawie tych umów.
§ 10
1. Starosta Leżajski nie ponosi odpowiedzialności za koszty poniesione przez Wnioskodawcę w przypadku nie zawarcia umowy.
2. O dokonaniu wypowiedzenia umowy Starosta Leżajski informuje Wnioskodawcę i poręczycieli na  piśmie.
3. Dochodzenie roszczeń wynikających z zawartej umowy o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej następuje na podstawie przepisów ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego.
4. Starosta Leżajski może przedłużyć terminy, o których mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, 2 w przypadku gdy za ich przedłużeniem przemawiają względy społeczne, w szczególności przypadki losowe i sytuacje niezależne od Wnioskodawcy.
5. Osoba, która otrzymała dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej polegającej na prowadzeniu żłobka lub klubu dziecięcego z miejscami integracyjnymi, polegającej na świadczeniu usług dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepełnosprawnego lub polegającej na świadczeniu usług rehabilitacyjnych dla dzieci niepełnosprawnych, w tym usług mobilnych, dokonuje zwrotu otrzymanych środków proporcjonalnie do okresu, jaki pozostał do upływu 12 miesięcy wykonywania działalności gospodarczej, bez odsetek, jeżeli działalność gospodarcza była wykonywana przez okres krótszy niż 12 miesięcy. Takiego samego proporcjonalnego zwrotu dokonuje poszukującego pracy, który otrzymał dofinansowania podjęcia działalności gospodarczej i nie poprowadził tej działalności przez 12 miesięcy.
6. W przypadku śmierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna wykonującego działalność gospodarczą przed upływem 12 miesięcy jej prowadzenia i nieustanowienia zarządcy sukcesyjnego właściciela przedsiębiorstwa w spadku, zwrot środków następuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostał do upływu 12 miesięcy wykonywania działalności gospodarczej. Od kwoty podlegającej zwrotowi nie nalicza się odsetek ustawowych.

7. W przypadku przerwy w prowadzeniu działalności gospodarczej z powodu sprawowania przez Wnioskodawcę opieki nad dzieckiem w okresie pobierania zasiłku macierzyńskiego (urlop macierzyński, urlop na warunkach urlopu macierzyńskiego, dodatkowy urlop macierzyński, urlop rodzicielski, urlop ojcowski), wskazany okres nie podlega zaliczeniu do okresu 12 miesięcy prowadzenia działalności, chyba że wnioskodawca udowodni jej rzeczywiste prowadzenie. W takim przypadku wymagane jest złożenie oświadczenia o faktycznym prowadzeniu działalności gospodarczej w tym okresie.

8. W okresie trwania umowy o dofinansowanie nie dopuszcza się sprzedaży rzeczy zakupionych w ramach otrzymanych środków. W przypadkach szczególnie uzasadnionych względami gospodarczymi lub związanych ze zdarzeniami losowymi Starosta może wyrazić zgodę na zbycie zakupu dokonanego 
w ramach otrzymanych środków. Wówczas Wnioskodawca zobowiązany jest do ponownego zakupu 
z własnych środków urządzenia o podobnych parametrach i o wartości co najmniej takiej samej jak poprzedni zakup oraz udokumentowania nowego zakupu w terminie obustronnie uzgodnionym. 
9. W okresie trwania umowy o dofinansowanie nie dopuszcza się przeniesienia wykonywanej działalności do lokalu, w którym jest już prowadzona przez inny podmiot działalność tego samego rodzaju. 

10. W okresie trwania umowy o dofinansowanie nie dopuszcza się zmiany formy prawnej prowadzonej działalności gospodarczej.  
11. Urząd może dokonać kontroli w zakresie wykorzystania tych środków zgodnie z celem określonym 
w umowie w okresie 5 lat od rozpoczęcia działalności gospodarczej.
ROZDZIAŁ V
ZABEZPIECZENIE PRAWIDŁOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH ŚRODKÓW 
§ 11
1. Przyznane dofinansowanie podlega zabezpieczeniu. W celu zapewnienia dotrzymania warunków umowy i właściwego wykorzystania środków Starosta Leżajski uzależnia to od przedstawienia przez Wnioskodawcę odpowiedniego zabezpieczenia. Zabezpieczenie może zostać ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia. 
2. Preferowaną przez Starostę Leżajskiego formą zabezpieczenia jest:

1) blokada środków zgromadzonych na rachunku płatniczym,
2) poręczenie dwóch osób fizycznych osiągających wynagrodzenie zasadnicze lub dochód na poziomie co najmniej 4 200 zł netto (średnia z 3 ostatnich miesięcy) z wyłączeniem kwoty zobowiązań kredytowych,
3) poręczenie jednej osoby fizycznej, osiągającej wynagrodzenie zasadnicze lub dochód na poziomie co najmniej 4 700 zł netto (średnia z 3 ostatnich miesięcy) z wyłączeniem kwoty zobowiązań kredytowych.
3. Poręczycielem, o którym mowa w ust. 2 pkt 2 i 3 może być:
1) osoba fizyczna pozostająca w zatrudnieniu z pracodawcą nie będącym w stanie likwidacji lub upadłości, zatrudniona na czas nieokreślony lub na okres co najmniej 24 miesięcy od dnia udzielenia poręczenia, nie będąca w okresie wypowiedzenia, wobec której nie są ustanowione zajęcia sądowe lub administracyjne,

2) osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą, która to działalność nie jest w stanie likwidacji lub upadłości – zaświadczenie o dochodach z Urzędu Skarbowego (za ostatni rok) lub rozliczenie roczne PIT oraz zaświadczenie z ZUS o niezaleganiu w opłacaniu składek na ubezpieczenia społeczne oraz z Urzędu Skarbowego o niezaleganiu z opłatami z tytułu zobowiązań podatkowych,

3) osoba fizyczna otrzymująca stały dochód z tytułu nabycia prawa do emerytury lub renty (okres na który została przyznana renta nie może być krótszy niż 24 miesiące od dnia zawarcia umowy) w wieku do 70 lat, wobec której nie są ustanowione zajęcia sądowe lub administracyjne. Osoba taka winna przedstawić uwierzytelnione kserokopie: decyzji nadania renty/emerytury, dokument potwierdzający wpływ środków na rachunek bankowy poręczyciela lub osobisty odbiór świadczenia.
4. Decyzję w sprawie liczby poręczycieli podejmuje Starosta uwzględniając wysokość przyznanych środków i osiągane przez poręczycieli dochody. 
5. Poręczyciel przedstawia oświadczenie o aktualnych zobowiązaniach finansowych z określeniem miesięcznej spłaty zadłużenia oraz zaświadczenie o wynagrodzeniu na formularzu obowiązującym 
w urzędzie. Zaświadczenie o wynagrodzeniu poręczyciela ważne jest 30 dni od daty wystawienia. 
6. Komisja może żądać dostarczenia raportów imiennych (ZUS RCA lub informacji dla osoby ubezpieczonej pobranej z ZUS)  za miesiące, na podstawie których wystawione jest zaświadczenie.
7. Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie jest zgoda współmałżonka Wnioskodawcy pozostającego z nim we wspólnocie majątkowej, oraz współmałżonka poręczyciela pozostającego z nim we wspólnocie majątkowej wyrażona podpisem złożonym osobiście w siedzibie Urzędu w obecności pracownika Urzędu w dniu podpisania umowy o dofinansowanie lub podpisem poświadczonym notarialne 
(z wyjątkiem sytuacji, w której małżonkowie posiadają rozdzielność majątkową potwierdzoną aktem notarialnym; lub orzeczono między nimi prawomocnym wyrokiem separację). 

8. W przypadku poręczenia cywilnego poręczycielem nie może być:
1) współmałżonek Wnioskodawcy/poręczyciela pozostający z nim we wspólnocie majątkowej,

2) osoba, która w dniu podpisania umowy jest już poręczycielem innych zobowiązań wobec Urzędu,
3) osoba, której aktualne zobowiązania finansowe pomniejszają wynagrodzenie lub dochód poniżej kwoty wskazanej w §11 ust.2,
4) osoba prowadząca jednoosobową działalność gospodarczą z formą opodatkowania: ryczałt od przychodów ewidencjonowanych lub karta podatkowa,
5)  osoba prowadząca jednoosobową działalność gospodarczą osiągająca dochody z działów specjalnych produkcji rolnej,
6) osoba prowadząca jednoosobową działalność gospodarczą i rozliczająca się z tego tytułu 
w innym kraju niż Polska,
7) osoba, która rozpoczęła działalność gospodarczą w roku, w którym składany jest wniosek 
o przyznanie środków na podjęcie działalności,
8) osoba zatrudniona u pracodawcy zagranicznego lub osiągająca dochody
w walucie obcej.
9. W przypadku formy zabezpieczenia w postaci blokady środków zgromadzonych na rachunku bankowym kwota blokady obejmuje kwotę przyznanego dofinansowania podwyższoną o 20% kwoty przyznanej (po zaokrągleniu do pełnych setek złotych). Blokada zostanie zwolniona po dostarczeniu do banku zaświadczenia z Powiatowego Urzędu Pracy w Leżajsku o rozliczeniu się ze wszystkich warunków zawartej umowy.
10. Koszty zabezpieczenia zwrotu środków ponosi Wnioskodawca, któremu przyznano środki finansowe.

11. Ostateczną decyzję w sprawie zabezpieczenia podejmuje Starosta Leżajski uwzględniając zastosowaną formę zabezpieczenia pod kątem możliwości wyegzekwowania ewentualnych nienależnych świadczeń. 
ROZDZIAŁ VI
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

§ 12
1. Upoważnieni przez Dyrektora pracownicy przeprowadzają wizyty monitorujące prawidłowość wykorzystania przyznanych środków. Wizyta może odbywać się zarówno w siedzibie Urzędu jak 
i w miejscu prowadzenia działalności gospodarczej przez Wnioskodawcę który otrzymał środki na podjęcie działalności.
2. Osoba, która otrzyma środki na podjęcie działalności zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadomienia Powiatowego Urzędu Pracy w Leżajsku o zmianach: nazwiska, miejsca zamieszkania i prowadzenia działalności lub innych okolicznościach mających wpływ na realizację zobowiązań wynikających z umowy.
3. Jakiekolwiek poszerzenie działalności może nastąpić po uzyskaniu pisemnej zgody Powiatowego Urzędu Pracy w Leżajsku lub po całkowitym rozliczeniu się warunków przedmiotowej umowy.
4. Wszelkie zmiany dotyczące działalności gospodarczej w ciągu obowiązywania umowy, na którą bezrobotny, opiekun, absolwent CIS lub absolwent KIS otrzymał dofinansowanie, mogą nastąpić po wcześniejszej akceptacji przez Urząd.
5. Po upływie okresu prowadzenia działalności Wnioskodawca zobowiązany jest do rozliczenia się 
z realizacji warunków umowy.
6. Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy w Leżajsku.
§ 13
Przed podpisaniem umowy Wnioskodawca zobowiązany jest do zapoznania się z niniejszym Regulaminem, co potwierdza własnoręcznym podpisem.
Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania. 
Leżajsk dn. 25.06.2025r. 
Zatwierdził: 
Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy 
w Leżajsku
Załącznik nr 1 Karta oceny formalnej wniosków o przyczynie dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej 
OCENA FORMALNA WNIOSKU

	Kryteria oceny formalnej
	       Tak
	      Nie

	Wnioskodawca jest uprawniony do ubiegania się o dotację (wnioskodawca posiada status bezrobotnego)
	
	

	Wnioskodawca jest w trakcie realizacji IPD
	
	

	Wniosek wypełniony jest na właściwym formularzu
	
	

	Wniosek jest wypełniony czytelnie, wszystkie pola uzupełnione i odpowiednio udokumentowane
	
	

	Wniosek zawiera wszystkie strony
	
	

	Wniosek jest podpisany przez wnioskodawcę
	
	

	Wniosek został opatrzony datą wypełnienia wniosku i datą wpływu do kancelarii PUP
	
	

	Wnioskodawca udzielił odpowiedzi na wszystkie pytania we wniosku
	
	

	Wniosek zawiera załączniki w tym:
	
	

	Kserokopia aktu własności lokalu, przedwstępna umowa najmu (promesa), użyczenia lokalu, umowy dzierżawy,
	
	

	Oświadczenie wnioskodawcy o otrzymanej pomocy de minimis wraz z formularzem informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis
	
	

	Zaświadczenia o dochodach poręczyciela/i lub blokada środków na rachunku płatniczym
	
	

	Kserokopie świadectw ukończenia szkoły, świadectw pracy lub zaświadczenia od pracodawcy potwierdzające doświadczenie
	
	



Wniosek nie spełniający co najmniej jednego z ww. kryteriów nie podlega dalszemu rozpatrzeniu. 

Wniosek nie budzący zasadniczych zastrzeżeń pod względem formalnym podlega ocenie pod względem merytorycznym.  

Załącznik nr 2 Karta oceny merytorycznej wniosków o przyznanie dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej 
KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKU

	Dane wnioskodawcy (imię i nazwisko, adres)


	

	Lp.
	Kryteria
	Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania
	Liczba punktów uzyskanych

	1.
	Preferowane rodzaje działalności gospodarczej:

	
	działalność produkcyjna
	3 pkt
	

	
	działalność usługowa
	2 pkt 
	

	
	działalność handlowa
	1 pkt 
	

	2.
	Przygotowanie merytoryczne wnioskodawcy

	
	Posiadane kwalifikacje zawodowe (potwierdzone dokumentami, np. dyplomy, świadectwa szkoleń, świadectwa kwalifikacji, certyfikaty, zaświadczenia po odbytych szkoleniach, dokumenty potwierdzające posiadane uprawnienia, zezwolenia itd.) zbieżne z profilem planowanej działalności gospodarczej 
	2 pkt – posiada 

0 pkt – nie posiada
	

	
	Szkolenie z zakresu prowadzenia działalności gospodarczej 
	2 pkt – ukończył 
0 pkt – nie ukończył
	

	
	Posiadane doświadczenie zawodowe i umiejętności do wykonywania określonych prac i czynności zawodowych związanych z dziedziną działalności gospodarczej, potwierdzone dokumentami np. świadectwa pracy, umowy cywilno-prawne (umowa zlecenia, umowa o dzieło), zaświadczenia o odbytym stażu, praktyce itp. 
	3 pkt – powyżej 12 miesięcy
2 pkt - przez okres od 3- 6 miesięcy
0 pkt – do 3 miesięcy/ nie posiada 
	

	
	Doświadczenie w prowadzeniu działalności gospodarczej (5 lat na przestrzeni ostatnich 10 lat)
	2 pkt – posiada

0 pkt – nie posiada
	

	3.
	Miejsce prowadzenia działalności gospodarczej 

	
	powiat leżajski
	2 pkt
	

	
	poza powiatem leżajskim
	1 pkt 
	

	
	Wiedza na temat rynku, na którym ma funkcjonować zamierzona działalność gospodarcza. Rozeznanie wnioskodawcy odnoście popytu i podaży na produkty, towary i usługi które zamierza sprzedawać, produkować, świadczyć 
	2 pkt – posiada

0 pkt – nie posiada


	

	
	Posiadanie deklaracji współpracy/listów intencyjnych
	1 pkt – posiada

0 pkt – nie posiada
	

	4.
	Wkład własny Wnioskodawcy 

	
	środki finansowe powyżej 5 000 zł
	2 pkt – 
	

	
	brak środków finansowych
	0 pkt
	

	5.
	Rodzaj zabezpieczenia  

	
	poręczenie cywilne 
	1 pkt 
	

	
	blokada środków zgromadzonych na rachunku bankowym wnioskodawcy 
	2 pkt 
	

	6.
	Zgodność zakupów z planowanym profilem działalności gospodarczej  

	
	planowane zakupy są zgodne (uzasadnione) z planowaną działalnością gospodarczą 
	2 pkt
	

	
	planowane zakupy są w części zgodne z planowaną działalnością gospodarczą
	1 pkt
	

	
	planowane zakupy  nie są zgodne z planowaną działalnością gospodarczą
	0 pkt 
	

	7.
	Analiza SWOT przedsięwzięcia 
	1 pkt – wykonana 
0 pkt – niewykonana
	

	8.
	Analiza finansowa przedsięwzięcia na podstawie sporządzonej charakterystyki ekonomiczno-finansowej

	
	realność i poprawność podanych kwot
	2 pkt
	

	
	realność lub  poprawność podanych kwot
	1 pkt
	

	
	nierealne i niepoprawne kwoty
	0 pkt
	

	9.
	Całościowa obiektywna ocena komisji dotycząca zakładanej działalności 

	
	Przygotowanie wniosku pod względem formalnym i merytorycznym  
	2 pkt – przygotowany prawidłowo 

1 pkt - posiadał braki formalne lub merytoryczne

0 pkt – nieprzygotowany formalnie i merytorycznie 
	

	
	Pomysł, realność powodzenia w przyszłości, zapotrzebowanie na rynku, 
	2 pkt – wysoka realność prowadzenia działalności i zapotrzebowanie na rynku

1 pkt – średnie zapotrzebowanie na rynku i słaba realność prowadzenia działalności

0 pkt - brak zapotrzebowania rynku, niska realność prowadzenia działalności  
	

	SUMA uzyskanych punktów  
	


Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania przez Wnioskodawcę wynosi 30. Wnioskodawca musi uzyskać co najmniej 15 punktów.

Wnioski o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej zostały:

- rozpatrzone pozytywnie, gdy uzyskały 15 punktów i powyżej,

- rozpatrzone negatywnie od 0 – 14 punktów 

Proponowana kwota przyznanych środków ……………………………………………………………………

Uzasadnienie (tylko w przypadku negatywnej oceny wniosku)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Wnioskodawca może nie otrzymać wsparcia, pomimo uzyskania minimalnej liczby punktów w związku z ograniczonym limitem środków finansowych przeznaczonych na dofinansowanie. 
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